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HNPR－2021－03001 

 

 

 

湖南省教育厅文件 
 

教发〔2021〕2 号 

                      

关于印发《2021 年湖南省普通高等教育 

“专升本”考试招生工作实施方案》的通知  

 

各 高等 ：  

将《2021 湖 高等教 “ 本”考 工

方案》 发给 ， 。 

 

 

湖 教  

2021 1 20  
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2021 年湖南省普通高等教育 

“专升本”考试招生工作实施方案  

 

贯彻 教 部关 好 高等教 “ 本”考

工 的 关 ，充分保 等接 教 的 利，科 拔

才， 步 进  “ 本”考 工 改革， 定 2021

高等教 “ 本”考 工 方案。 

一、 稳步推进“专升本”考试招生模式改革 

1.2021 ， 高等教 “ 本”考 工 不

和 荐 ， 立 的“湖 高等教

本 管理 ”， 达“ 本” 计划，公布

范 和具 报 办法， 据 归口管理。考

工 本科 。 

2. 2021 举办“ 本”教 的 本科 ( 简称“本科

”)范 本科 （不含湖 范大 ）和独立

。独立 的 高 对独立 “ 本”考 工 进

管理和监督。 

3.扩大 荐 范 。（1）高 （ 科） 届毕

间获得 奖 的具 “ 本” 荐 格： 界技 大

、 国技 大 类 和 国 技 大 的 、二、

等奖； 技 竞 等奖； 国国际“互联 +”大



－3－ 
 

创 创 大 金奖、 奖。（2）在部队服役期间荣立三等功及以

上荣誉的高 （ 科） 届毕 或毕 当 并  2020

的高 （ 科）毕 。 

4.继 两类 计划。（1） 建档立卡 困家 毕

“ 本” 计划， 保建档立卡 困家 毕 的 比例

（ 建档立卡 困家 毕 际参考 基 ）不低

的 比例， 不高 比例 10 个百分点。（2）

好 服兵 高 （ 科）毕 参加“ 本”考

工 。凡就读 间 服兵 ， 复 后 成高 （ 科）

的 2021 届高 （ 科） 届毕 或毕 当 并  

2020 的高 （ 科）毕 ，均可报 参加 2021 “

本” 拔考 ， 比例 本科 定，但不得低 60%。 

二、严格规范“专升本”考试招生工作程序 

1.招生计划下达。本科学校根据 工 及 办

件， 报招生计划，我厅根据高校办学条件等因素确定各高

校招生计划总量，各高校在确定的招生计划总量中编制分专业招

生计划，统一在“湖 高等教 本 管理 ”上公

布。 

2.报 （具 报 操 ） 

（1）报 范 ：德 劳 发 、2021 6 30
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得毕 的 2021 届高 （ 科） 届毕 ；毕 当

并  2020 的高 （ 科）毕 。 

（2） 将按 大类 定高 （ 科） 对 的本科

。 报考的 规定 间 可 报 1 本科 的

1 个 或 近 。报 间的 7 考 可 查看报

况， 后不可查看， 考 初次 交后 次 改

的机会。  

（3）3 16 －25 ，符合报 件 的 登 “湖

高等教 本 管理 ” 册并 成 报 ，

不接 报 。 ，毕 当 并 2020 的高

（ 科）毕 3 1 -12 （仅 工 ）持本 份

、 科毕 、 兵 件（并 供复 件）到湖

大 就 导 （简称“就 导 ”）

场 交报 料，就 导 初 符合 的考

报 （ 标 毕 当 2020 ）。 

（4）4 10 ，高 （ 科） 核

报 格并 交 。 

3. 格 核 定 

（1） 荐毕 格 定。 报 标

荐毕 及 。高 （ 科） 具

荐 格的毕 《2021 湖 高等教 “ 本”考
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荐 查表》（见附件 1），并经 初 公 7

后，报 教 成 教 处 核。 过 荐

格 定的 可参加“ 本” 考 （报考 不变）。 

（2）建档立卡 困家 毕 格 定。考 报

标 建档立卡 困家 毕 。高 （ 科） 初 建档

立卡 困家 毕 单（ 、 分开 计）并公 7

后，将加盖公 的汇 单报 教 处复核

（ 核 单 ， 核 ，

查 级扶 部 出具的建档立卡 份 ）。 

（3） 毕 格 定。此类考 的 届毕

报 标 “ 届毕 ”。高 （

科） 对就读 间 届毕 单进 初 并公

7 后，将汇 单（加盖公 ）和 本 交的

部队 发的嘉奖 （ ）、个 记功登记（报告）表等复

件（ 加盖公 ， 复 件 件 符）及 关 材

料报 处。就 导 对毕 当 2020

毕 单进 初 后，将 关材料汇 报 处。 处会

兵 部 核 。 

类 格 定 单 4 10 交 关处

核。 将 “湖 高等教 本 管理 ”公 。 
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4. 拔考  

（1）6 1 ，本科 成 考工 。 

（2） 公布的 计划范 分 按考 考 成绩

从高分到低分 。当 际参考 或等 计划

，该 的 本科 定，但 参 本

均 科 合理地 定。 

具 荐 格和 高 （ 科）毕

计划单列。 具 荐 格、建档立卡 困家 届

毕 、 高 （ 科）毕 及出 后 成

绩并列等 况 加计划的， 可 出 ，经高等

教 处 后， 发 规划处 加计划。建档立卡 困家 毕

考 成绩 公布计划范 的，不 加计划，但

该 比例的计 基 。 

（3）6 15 ，本科 将 单 进 公

（不 7 ），公 后，将 册备案 单（含

荐）加盖 公 ，报 高等教 处。 

（4）6 30 ，达不到毕 的 不 。

将本科 报的 册备案 单 国高等教

籍 历管理 的 籍 历 进 比对核查，核查后

将比对 况反馈本科 。本科 对核查 的 发放

。 
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5． 籍管理 

（1）高 （ 科） 按 关规定给符合毕 件的

发放 科毕 ，并 国高等教 进 科

历 电 册。 本科 规定 间 报到 。本科

9 30 成“ 本” 的 籍 册工 ， 不得

办理 和 册 ， 册 本科 必 格 核 科 历

电 册 ， 保本科 籍 册 科 历电 册

。 

（2） 格按 教 部和本科 的 关规定对“ 本”

进 籍管理。“ 本” 接进 本科 级 ，

后不得 和 ，不得采 非 就读

本科。 本科 两 （本科 的 ），

本科教 计划规定的 ，达到毕 的，按 《教 部

关 加 高等 历 规范管理的 》（教 〔2002〕15

号）规定颁发本科毕 。 

（3）高 （ 科） 负 按 档案管理的 关规定 理

好被 的“ 本” 个 档案，及 交本科 。 

三、健全完善“专升本”考试招生各项制度 

考 本科 负 ，具 考 科 本科

定，考 科 不得 3 ， 课和 基础课
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各考 1 。 

按 《2021 湖 高等教 “ 本”考

和考 工 》（见附件 2），健 考 工

度和安 保 度， 格 、 卷、 卷、保管等环

节的安 保 工 和措 ，坚决防 出 卷 、

况。健 卷管理 度， 格 考 个 封、

多 分 、 卷场 集 封闭管理等 ， 保 卷 分客

观 、公 公 。健 工 核 度， 、 卷、

卷、登分、 等 环节，均 格的 核程 。建立

记 度，加 对工 程 别 考点 和考场监考

等关键环节、关键岗 、关键 的管理和监督， 到 互监督、

据可查、 可究， 保考 安 。 

四、切实加强“专升本”考试招生组织领导 

 1、 高对“ 本”考 改革 的 。 化“

本”考 改革 保 机会均等、 护教 公 的 ，

促进大 就 、办好 教 的具 举措。各高

大局 ， 对改革可 出 的各 况、 ，

划、 究 策、 活 、 安 ， 保按 成好 2021

“ 本”各 工 ， 护好广大考 的合法 。 

2、加 “ 本”考 工 的 导。本科 和高 （
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科） 进 步 化 （ ）长 长的“ 本”工 导

的工 ，进 步 导 各成 部 的工 。

本科 进 步 本 2021 “ 本”考 工 方案，

格 防控 ， 保 “ 本”工 、场 、

备、经费等 ， 保各 工 到 、 到 。高 （

科） 加 改革 的 传和 关 策的解读， 力量

导 报考的 根据 己的 成绩合理 报 ，避

堆 报； 好“ 本” 荐、建档立卡 困家 和

高 （ 科） 届毕 的 格初 工 。 

五、着力强化“专升本”考试招生监督管理 

1． 纪检监察部 进 步健 “ 本”工 监督管

理机 ， 程参 监督。对 工 的 ， 发 、

、 解决，对 不 、 禁不 、 搞变 、打 扣

的 ， 点 ，坚决纠 ，对 规操 或 弊

。 

2． 考 度，采 级抽查 考、交叉 考和

级常规 考 结合的方 开 。各本科 开考 7

高等教 处报告考 间， 将 考 间 出 考

监督、检查考 况。考 结 后 3 ， 考

高等教 处 报告考 况。 

3、 格按 规定， 过 等多 道 广大
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和 会及 公开发布本 2021 “ 本” 方案等 关

，接 各方监督。 

 

附件：1.2021 湖 高等教 “ 本”考

荐 查表 

2.2021 湖 高等教 “ 本”考

和考 工  
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附件 1 

2021 年湖南省普通高等教育“专升本” 

考试招生免试推荐审查表 
                                   编号： 

姓  名  性别  出生日期 年    月   日 

籍  贯  民族  政治面貌  

身份证号码  联系电话  

高职（专科）

毕业学校 
 

高职（专科）

专业 
 

报考本科 

院校 
 

报考本科 

专业 
 

获奖情况 

项目名称  

获奖等级  

获奖时间  

部队立功情况 

立功等级  

立功时间  

授予单位  

高职（专科） 

毕业学校意见 

 

 

                                       年    月    日（签章） 

省教育厅意见 

 

 

                                       年    月    日（签章） 

备注：本表一式三份，获奖证书或嘉奖令（通令）、个人记功登记（报告）表等材料（复印件加

盖高职（专科）毕业学校公章）作为附件一并提交省教育厅职成处牵头审核。 
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附件 2 

2021 年湖南省普通高等教育“专升本” 

考试招生自命题和考务工作指南 

 

第一章 总 则 

 

第   规范湖 高等教 “ 本”考

和考 工 ， 护考 的公 公 ，保 考 的

， 定本工 。 

第二   湖 高等教 “ 本”考

和考 工 保 “ 本”工 开 和“ 本” 量的

基础。 

第   湖 高等教 “ 本”考

和考 工 当 公 、安 、科 、规范的 。 

第   本科 科 、参考答案、 分参考（

）等 当按 教 部、国家保 局联合 发的《教 工 国家

范 的规定》（教办〔2017〕3 号）等 关规定 格管理。 

科 、 分参考 本科 考 国家

机 级材料。 卷过程 定的 卷 按国家 级 管理；

考 答卷（含答 ） 成绩公布 按国家 级 管理。 
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第二章 管理机构及职责 

 

第   本科 成立 “ 本”工 导 ，

导和负 本 “ 本”考 和考 工 。 纪检监

察部 负 考 安 保 工 的监督检查。 

第   考 当 部安 标 化考点进 考 。标

化考点建 符合教 部 关规范 。 考点均

居 份 别 、金 测 、 蔽 、考场电 挂

等 够 防范 弊的 备， 加 对考 带 具的检查。 

第   对 考点的考 工 负 。考点

考负 ， 考 1 ，可根据 况 副 考 干 。考点

考 本科 定， 导担 。 考、副 考

并 本科 订的《 考、副 考 》。 

第八   考点 当 立考 、 卷（答卷）保管、 发、

监考、 传、保 、技 保 、 疗、后 联 等 干 ，

岗 ， 保 考 常 。 

第九   必 备 承担的 “ 本” ʡ
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护党的 、方 、 策， 纪 法， 端 ，保 ，

工 ， ， ， 健康， 。 

第   考 工 回避 度。考 工

或 利害关 参加当 本 的 “ 本”考

， 当回避，不得参加当 的考 工 。 

 

第三章  自命题、试卷印制和评卷工作 

 

第 二   对标国家教 考 关法 法规的 ，

加 导， 规 度， 化过程监管， 保 工

机 健 、程 、操 规范。 格 安 保 ， 格

安 保 ， 高风 防控 力， 保 工 安 。 

第   成立各考 科 和 卷 ，开

关 和 卷工 。鼓励成立 考 ， 化 分工，

高 工 化 。 

第   当 2 好、 、

教 经 丰富、 较高并 近 承担教 工 的 成，

长。 当具 副教 称或

当 称， 长 当具 教 称或 当 称。

参加 考 科 的 工 。 

第   当 安 的场 ，采 集 、封

闭管理。 工 符合保 的 计 机 成，
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不得保 副本； 结 后立即 毁 关的草稿

（含电 本）等材料； 禁 规定 场 、公 计

机或服 进 工 ；不得将 电 件、 等方

过互联 传递。 

第   纪 法、 承 、保 ，

格 回避 度，不得参 何 的“ 本”辅导活动，不得

参 何 “ 本” 关的 活动，不得参 何 “

本” 关的复 料编 、出版等活动，不得 何 的

和 工 况。 订《保 》，过

和故 均 承担 。 对 保 。 

第   当合理 计 、 量和 度，保

拔 的 度、 度和 分度。 表 不得出 和

科 的错 ， ， 简练，避 考

解和出 界 的 。 当 答 ，按

号 编 ，并 道 的分 。 

第 八   科 卷 包括结构 、 度 当的 A、

B 卷各 。 果 不 参考的考 ， 该 科

卷 包括结构 、 度 当的 A、B、C 卷各 。采

抽卷的方 考。 发 卷丢 、被 或 成

、 的 况， “ 本”工 导 立即

该 卷， 第二 卷 进 考 。 对 不
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参加 考 的考 ， 该 安 考 间， 该类考

单独采 第 卷考 ，并 参加 考 的考 ， 公布

计划范 按成绩从高分到低分 。  

第 九   卷 核包括 核和 核， 核

点对 的 、科 、 对 、规范 和 等进

核， 核 点对 卷的科 称代 、 号、 分和

分等进 核。 过 答等方 对 卷进

初 ，防 出 差错； 长 对 卷 和 进

复 ； 定 对 卷进 。 

第二   定考 否 定 分参考。 分参

考 和 卷 分，可采 不 、尺寸、 的

进 。 分参考 单独封 ，交 管 按机 件

保管， 禁拆封。 

第二   当 保 、 高的

负 卷工 。 卷 符合保 规定的场 集

。工 场 封闭，禁 关 进 。鼓励 保

的 厂 卷。 卷定点 单 对

进 安 保 教 。 安 检查和

禁 检查，检查过程必 进 程监控 。 

不得 备笔记本电 ， 计 机必 除 、

蓝 等 功 ， 间机 材料的交换。 卷定点

单 必 采 电 号 蔽， 保 覆盖 角。 
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间， 存储、处理 关的计

机、 、复 机等 备进 操 ，必 2

场，并 记 工 备查。 

第二 二   经 核 的 卷方可进 。 卷 当

60 克 白 16 开 或 A4 。 卷的 答

。 

第二   格按 份 卷。 卷 过程

“ 本”工 导 定的 进 监 。 卷过程 产

的废卷 及 毁。 

第二   卷封 采 分考场分考 科 袋，并按规

定 封 考 科 称、考 间、 卷 份 等 。

卷袋 仅封 卷，不得 答 和草稿 等。 

第二   对 好 卷的 卷袋， 封 ，本科

“ 本”工 导 定 点、核对，发 错 、

或错 、 、 不 等 况的， 立即纠 ， 好记 。

发 大 的， 及 报告本 “ 本”工 导 。抽检

合格后方可进 封。 

第二   封 好的 卷 按机 件保管。 当及

监控的 卷保 保存。考 卷 考 ， 何单

或 个 不得 何借口拆封。 

第二   卷 当 成 基础， 工
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， 较高， 纪 法， 健康， 卷

工 的 成， 长。 

第二 八   卷工 采 集 、封闭管理。 卷

必 本科 安 的场 ， 规定的 间 集 卷，

并按 成 卷工 。 卷 分科 点好答卷、 封答卷封

的考 、编号等 ，并编 号。 卷 当分 到

、 。 卷场 安 监控和 。必 安  2 个

，工 间进 方 、 角的监控并 。 卷

必 订的《 卷 》， 订的《 卷

》。 

第二 九   卷 单、 卷 间、地点、 分参考、

考 答卷对 保 。 卷 不得对 卷 况，不得 改

考 答卷和成绩，不得查 考 成绩，不得将 卷带出 卷 ，

不得翻 或 复核的 卷。非 卷 不得进 卷 。

何 不得 封答卷。 

第   卷工 当按 、 订 卷 、 、

复核、登分、核对、 计分 的程 进 。 卷 机抽 答

卷，按 分参考进 集 ，经集 究 尺度后

成 卷 ， 卷教 根据 卷 进 。 ， 卷

（2 ）进 复核，对复核后的 卷进 成绩核

、登 、核对，对登 并核对 后的成绩， 何 不得改动。 

第   卷过程 ， 雷 、笔迹 后不 、
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封 考 、考号或 标记等 常 况和 ， 当

卷， 进 记 ，及 报告 卷 长， 长 集会

集 究， 出处理 见，并报告本 “ 本”工 导 ，

本 “ 本”工 导 出处理决定。 

第 二   公布成绩 ， 当采 多 措 考

成绩， 保成绩 。考 对本 成绩 ，可 规定

间 按 关程 本科 复核。 当 按

规定进 复核，复核过程 发 、成绩累计或登记错

的， 当出具 改报告，连 卷及 关材料（经 卷

长、 关 、 卷负 及分管 长 ） 并报 “ 本”

工 导 ，经 后方可更 成绩。 当及 将

成绩复核结果 考 本 。 

第   科 答卷 负 保存，进 电

的 介 答卷保存 考 结 后 1 ，电 版答卷保

存 考 结 后 3 。不进 电 的 介 答卷保存

考 结 后 3 。 

第   格 保 度， 国家 ，

按 《教 部、 部、公安部、国家保 局关 发＜国家教

考 考 安 保 工 规定＞的 》（教考 〔2004〕2 号）

规定，建立健 格的安 保 工 。 “ 本”工

导 负 安 保 工 的 导 ， “ 本”工
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导 长 第 。 都 订《保

》。 

第   保 必 符合《教 部、 部、公安

部、国家保 局关 发＜国家教 考 考 安 保 工 规定

＞的 》（教考 〔2004〕2 号）规定的标 。 的 卷、

分参考 当存放 本单 的保 。保 间 保

关 备 处 常工 。 

卷保 、 卷（袋） 理场 、分发场 必 安  2 

个 ，工 间进 方 、 角的监控并 。 

第   卷、答卷交接环节 到 、 ，

“ 缝 接”， 建立 记 度，各环节交接过程均

记 ， 到 据可查、 可究。 

卷（袋） 理、分发等工 符合保 。工 间

3 编工 场。 卷的 理、分发过

程必 本 纪检监察部 程 场监督、检查。经 核

进、出 卷（袋） 理和分发场 的 工 ，必

关规定并 记 ，接 安 检查和 禁 （包括 机、

备、 备等）检查。工 间， 卷（袋） 理场

的工 不得离开， 况 离开的，必

报 分管 导 。 禁 关 进 卷（袋） 理、分

发场 。 

卷 间， 定 （2 ） 好答卷的 发、
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和保管工 。当 卷结 后，答卷 立即 回，集 保管。 

第   旦发 卷 、 或 卷错 错

等 件， 立即采 措 控 范 ， 调查，

处 ，并 第 间报告 教 。非考 本 成 法

常考 的，查 关 况和范 后， 当按 关规定，安

考 进 补考。 

 

第四章 考试实施 

 

第 八   考 考 和本 居 份 参加

考 。考 必 订的《考场规 》。 

第 九   考 当地 关部 联 ， 好

考 调工 ， 解决好考 间的供电、 疗、 安、

、交 和环境等 。 

第   考 当公布考场安 及 关考 的

， 考场标 、考场规 、考 间及各考场考

编 表及服 、 急 、《国家教 考 规处理办

法》等； 成 关 备、 的测 和调 工 ， 保 常

； ，调 监控 采集 ，关闭考点

等。 

第   考场 当安 、安静、 风、采光 件好、

。考场 除必备 、 ，不得 何可
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考 的 和 迹。 

个考场 安  30 考 。考 隔列安 ， 邻考

间距离不得 1 。 

第 二   个考场 备 2 监考 ，考场 干

动监考 、 监考 和 级 考 。监考 和 监考

考点 考 。监考 必 订的《监考 》， 格

按 考 程 进 操 。 按 《湖 国家教 考 考点

监控工 管理办法（ ）》（ 教考监 〔2020〕4 号）的

， 好 监控工 ， 保 监控的监控点 量不得

超过 9个。 

第   打 两份《考场考 核对表》， 份

考场 ，供考 间 互监督， 份供监考 核对考

本 及《 考 》 。 

第   开考后 考 结 ， 何 不得 何理

、 何 将 卷（含答 ）、考场 况、 卷 等带出、

传出考场。 

第   考 卷 监考 卷 考 并

卷 角标 考， 保 考考 单核对 ， 考

卷 参考考 卷 并封 。 

第   加 对备 卷（含 卷、答 ）的管理，

备 卷的 、 、保管、 、回 、 点、封 等环

节 卷管理。备 卷 必 存放 卷保 。
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卷不 、 迹 糊、错 等 封备 卷，

经本 “ 本”工 导 ，并 考、副 考 2

监控 封并 记 。 

第   对 考 规 的，本科 当按

关法 、法规和国家 关规定处理，并将考 规 况

考 高 （ 科） 。 

 

第五章   附    则 

 

第 八   残疾考 参加湖 “ 本”考 的，合

理便利具 操 参 教 部、 国残联 发的《残疾 参加

高等 国 考 管理规定》（教 〔2017〕4 号）

。 环节的考 管理工 按 本规定 。 

第 九   本 2021 湖 “ 本”考 工

。 

 

 

 

 

 

湖 教 办公                      2021 1 20 发 

 


